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Základní škola a Mateřská škola Leoše Janáčka Hukvaldy, příspěvková organizace vypisuje 
výběrové řízení na obsazení pracovní pozice

Ekonomka, hospodářka školy – místo výkonu práce ZŠ a MŠ L. Janáčka Hukvaldy, p.o.

Termín nástupu: 1.února 2012. 
Smlouva na dobu určitou – 1 rok. Možnost dalšího prodloužení na dobu neurčitou. 

Požadavky na uchazeče: 

Znalosti: 
• Vysokoškolské nebo středoškolské vzdělání ekonomického směru
• Účetní praxe min. 3 roky
• Znalost účetních a daňových souvislostí účetních transakcí
• Znalost práce na PC, včetně komunikace po internetu
• Uživatelská znalost MS Office
• Certifikovaná účetní vítána
• Absolvování kurzu pro účetní příspěvkových organizací vítáno
• Reference z předcházejícího zaměstnání, v případě účetních OSVČ (doporučení 

klientů)
• Všeobecný rozhled

Dovednosti: 
• Předpoklady pro týmovou práci
• Dobrá úroveň slovní a písemné komunikace
• Pečlivost a smysl pro zodpovědnost
• Vysoké pracovní nasazení a zvládání nerovnoměrného pracovního zatížení při 

účetních závěrkách
• Iniciativa a samostatnost

Podmínky pro zařazení zájemce do výběrového řízení:

V případě zájmu o tuto pozici zašlete Váš strukturovaný životopis a motivační dopis 
elektronicky na e-mail: info@zshukvaldy.cz do 10.11.2011.
Motivační dopis by měl obsahovat Vaši představu o pracovní činnosti.

Forma výběrového řízení: 

První kolo výběrového řízení bude realizováno vyhodnocením písemných dokumentů.
Vybraní uchazeči budou pozváni k ústnímu pohovoru.

V Hukvaldech 12.10.2011              
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